
Felix Gruber
Beispiel position
Beispiel abteilung

Felix Huber
Praterstraße 8

28.12.2025

Betreff: Antrag auf Urlaub

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit beantrage ich Erholungsurlaub (bezahlter Jahresurlaub) für den Zeitraum vom
2025-12-28 bis 2025-12-28.

Dies entspricht 10 Arbeitstagen.

Beispiel begruendung

Während meines Urlaubs bin ich unter folgender Telefonnummer erreichbar:
Beispiel kontakt telefon

Ich bitte um Genehmigung meines Urlaubsantrags.

Mit freundlichen Grüßen

Felix Gruber
_____________________
Unterschrift

Genehmigung:
□ Genehmigt □ Abgelehnt

Datum: ____________ Unterschrift Vorgesetzter: ____________________
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